INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

2025-204-7-1-154

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de
Contrato:

RH-029-204-60-2025

Tipo de Servicios:

Profesionales

Nombres y apellidos de la persona contratista:

Elmer Wilfredo Cortéz Lopez

Plazo de

Contratacién Del: 01 de julio de 2025

Al: 31 de diciembre de 2025

Periodo de este

§ Del: 01 de julio de 2025
informe:

Al: 31 de julio de 2025

Monto a Pagar: Doce mil quetzales exactos.

Q12,000.00

Prestados en:

Departamento de Alimentos Por Acciones

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:

A continuacion, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la contratacion:

Descripcion de actividades segiin TDR

Informe de actividades realizadas

Avance

Cuantitativo

Cualitativo

1) Servicios profesionales en la colaboracion

de la recepcion, control y distribucion de los

expedientes que ingresan al departamento,
para su revision, analisis y digitacion.

Servicios profesionales en colaborar en la recepcion,
control y distribucién de los expedientes de entregas de
raciones de alimento que se realizaron durante el mes,

con el objetivo que puedan realizar de manera efectiva la
liguidacién de expedientes, y asi poder cumplir con los
procedimientos establecidos en el Manual de Normas y
Procedimientos, los municipios son los siguientes: El
Estor y Livingston, del departamento de Izabal,
Huehuetenango, San Sebastian Huehuetenango, del
departamento de Huehuetenango, Zacapa, Estanzuela y
Gualan, del departamento de Zacapa, San Pedro
Yepocapa, del departamento de Chimaltenango, Patulul,
del departamento de Suchitepéquez, Magdalena Milpas
Altas, San Antonio Aguas Calientes, Santa Lucia Milpas
Altas y Sumpango, del departamento de Sacatepequez,
Jalapa y San Pedro Pinula, del departamento de Jalapa,
Tejutla del departamento de San Marcos, Ipala y Jocotan,
del departamento de Chiquimula.

100%

Finalizado

2) Servicios profesionales en apoyar con el

seguimiento y cotejo de los expedientes de

verificacién de proyectos y de entregas de
alimentos por acciones.

Servicios profesionales en apoyar con el seguimiento de

como también el seguimiento de las entregas de raciones

de alimentos, esto por medio de los grupos de trabajo via

WhatsApp y llamada telefénicas, preparando los informes
respectivos y trasladandolos al jefe inmediato.

las verificaciones de campo programadas para el mes, asi

100%

Finalizado




Servicios profesionales en dar seguimiento a las
liquidaciones de expedientes de entregas de alimento, asi
como también compilar de fotografias sobre las entregas

de alimento en los municipios de: El Estor y Livingston,
del departamento de |zabal, Huehuetenango, San

Sebastian Huehuetenango, del departamento de

Huehuetenango, Zacapa, Estanzuela y Gualan, del
departamento de Zacapa, San Pedro Yepocapa, del 100% Finalizado

departamento de Chimaltenango, Patulul, del

departamento de Suchitepéquez, Magdalena Milpas Altas,
San Antonio Aguas Calientes, Santa Lucia Milpas Altas y
Sumpango, del departamento de Sacatepéquez, Jalapay
San Pedro Pinula, del departamento de Jalapa, Tejutla del

departamento de San Marcos, Ipala y Jocotan, del

departamento de Chiquimula.

3) Servicios profesionales en la digitalizacién
y compilacion de fotografias que hagan
énfasis en la participaciéon en campo, asi

como en los reportes semanales del avance

de las verificaciones, entregas y liquidacion
de los expedientes.

Servicios profesionales en apoyar con el proceso de
resguardo e identificacion de los expedientes de entregas
de alimento de los municipios de: El Estor y Livingston,
del departamento de Izabal, Huehuetenango, San
Sebastian Huehuetenango, del departamento de

4) Servicios Profesionales en apoyar con el Huehuetenango, Zacapa, Estanzuela y Gualan, del
proceso de resguardo e identificacion de la departamento de Zacapa, San Pedro Yepocapa, del 100% Finalizad
documentacion de los expedientes de departamento de Chimaltenango, Patulul, del 8 INELIREHE
liquidacion. departamento de Suchitepéquez, Magdalena Milpas Altas,

San Antonio Aguas Calientes, Santa Lucia Milpas Altas y
Sumpango, del departamento de Sacatepéquez, Jalapa y
San Pedro Pinula, del departamento de Jalapa, Tejutla del

departamento de San Marcos, Ipala y Jocotan, del
departamento de Chiquimula.

5) Otras actividades que le sean asignadas
por la autoridad superior.

El presente informe describe lo actuado por el suscrito en cumplimiento a las actividades desarrolladas durante el periodo de la contratacion, y
acorde a4ds términds, de referencia de la misma.

Atentgmente,

Celular: 3016 8298

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el contratoc administrativo y sus respectivos términos
de referencia, y se encuentran recibidos de conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para que procedan al tramite de pago de los
honorarios correspondientes.
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